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ค ำสั่งโรงเรียนปทุมวิไล 

 ท่ี   1   / ๒๕๖4  
เร่ือง  แต่งต้ังผู้อยู่เวรยำมวันหยุดรำชกำร และผู้ตรวจเวร ประจ ำเดือนมกรำคม (เพิ่มเติม) 

------------------------------------------------------------------- 
เพื่อให้การรักษาความปลอดภัยและพิทักษ์รักษาคุ้มครองสถานท่ี และทรัพย์สินของทางราชการเป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันท่ี 6 กรกฎาคม 2542 ตามหนังสือสานักเลขาธิการ

คณะรัฐมนตรี ท่ี นร. 0206/ว107  ลงวันท่ี 8 กรกฎาคม 2542 เรื่องการปรับปรุงแก้ไขหรือยกเลิกมติคณะรัฐมนตรีเกี่ยวกับการจัดเวรรักษาการณ์ประจ าสถานท่ีราชการ อาศัยอ านาจตามความ  
ในมาตรา 39 วรรคหนึ่งแห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ และค าส่ังส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ท่ี 109/2550 ส่ัง ณ วันท่ี 2 กุมภาพันธ์ 2550 
เรื่อง การมอบอ านาจปฏิบัติราชการแทนลูกจ้างประจ า โรงเรียนปทุมวิไลจึงแต่งต้ังข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ปฏิบัติหน้าท่ีผู้ตรวจเวร และเวรรักษาความปลอดภัยสถานท่ีราชการ              
และทรัพย์สินของโรงเรียน โรงเรียนปทุมวิไล จึงแต่งต้ังครูและบุคลากรปฏิบัติหน้าท่ีเวรประจ าวันในวันหยุดราชการดังนี้ 

ตารางเวรประจ าเดือนมกราคม 
วัน เดือน ป ี ครูเวรกลางวัน ผู้ช่วยเวรกลางวัน ยามกลางวัน ผู้ตรวจเวรกลางวัน ครูเวรกลางคืน ผู้ช่วยเวรกลางคืน ยามกลางคืน ผู้ตรวจเวรกลางคืน 

๑๑ ม.ค. ๖๔ 
น.ส.จิรำวรรณ 
น.ส.ศิริขวัญ 

 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นำงอุสำ นายวิชาญ นายจ ารัส 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นายพนม 

๑๒ ม.ค. ๖๔ 
น.ส.ณศิตำ 
น.ส.หนเูอือ้ง 

 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นำงพจมำน นายพลรบ นายเอกสิทธิ์ 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นายวิบูลย์ 

๑๓ ม.ค. ๖๔ 
น.ส.ปำณิสรำ 
น.ส.รุ่งทิพย ์

 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นำงจิตินันท์ นายศรายุทธ นายอานนท์ 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นายอภิชาติ 

๑๔ ม.ค. ๖๔ 
น.ส.ประภำศิริ 
น.ส.ศุภนิดำ 

 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นำงนภำพร นายจารึก นายเฉลิมชัย 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นายอรรถชัย 

๑๕ ม.ค. ๖๔ 
น.ส.สุภำวดี 
นำงพรวิบูลย์ 

 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นำงอุบลวรรณ นายอุดม นายวุฒิชัย 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

ว่าท่ี ร.ต. ศิริชัย 

- 
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ตารางเวรประจ าเดือนมกราคม 
วัน เดือน ป ี ครูเวรกลางวัน ผู้ช่วยเวรกลางวัน ยามกลางวัน ผู้ตรวจเวรกลางวัน ครูเวรกลางคืน ผู้ช่วยเวรกลางคืน ยามกลางคืน ผู้ตรวจเวรกลางคืน 

๑๘ ม.ค. ๖๔ 
น.ส.วนัชพร 
น.ส.พิชชำพร 

 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นำงสมพร นายสิปปนนท์ นายณัฏฐชัย 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นายพรสวรรค์ 

๑๙ ม.ค. ๖๔ 
น.ส.จรุงจิต 
น.ส.สุทัสสำ 

 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นำงเตือนจิตต์ นายวัชรพงษ ์ นายอภิวัฒน ์
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

ว่าท่ี ร.อ. ธเนศ 

๒๐ ม.ค. ๖๔ 
น.ส.นัฎฐำ 

น.ส.เบญจพร 
 

พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

น.ส.กัญญกร นายอรรถพล นายพงศกร 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นายพนม 

๒๑ ม.ค. ๖๔ 
นำงสุรีวรรณ 
น.ส.อรัญญำ 

 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นำงอุสำ นายเอกชัย นายมิปาปภพ 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นายวิบูลย์ 

๒๒ ม.ค. ๖๔ 
นำงธนำวลัย 

น.ส.จันทร์เพ็ญ 
 

พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นำงพจมำน นายอนุสรณ์ นายนภัศ 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นายอภิชาติ 

๒๕ ม.ค. ๖๔ 
นำงศิริสุข 
น.ส.ปัทมำ 

 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นำงจิตินันท์ นายบุญเลิศ นายเอกสิทธิ์ 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นายอนุศักดิ ์

๒๖ ม.ค. ๖๔ 
น.ส.จิรำภรณ์ 
น.ส.ปฐิมำวดี 

 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นำงนภำพร นายกิตติชัย นายอานนท์ 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นายกฤษฎา 

๒๗ ม.ค. ๖๔ 
น.ส.อรุณ ี

น.ส.ปนัดดำ 
 

พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นำงอุบลวรรณ นายสุรเดช นายเฉลิมชัย 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นายพรสวรรค์ 

๒๘ ม.ค. ๖๔ 
นำงนิชำภำ 

นำงชนกพรรณ 
 

พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นำงสมพร นายฐิติพงศ์ นายวุฒิชัย 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

ว่าท่ี ร.อ. ธเนศ 

๒๙ ม.ค. ๖๔ 
น.ส.ฉัตร์เงิน 
น.ส.สุจิตรตำ 

 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นำงเตือนจิตต์ นายมนตรี นายณัฐพล 
พนักงานรักษา 
ความปลอดภัย 

นายพนม 

มีหน้าท่ี ๑. เวรรักษาการณ์เวลากลางวัน รับผิดชอบต้ังแต่เวลา ๐๖.๐๐ น. – ๑๘.๐๐ น. เวรรักษาการณ์กลางคืนรับผิดชอบต้ังแต่เวลา ๑๘.๐๐ น. - ๐๖.๐๐ น. ของวันรุ่งขึ้นหาก                      
ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีเวรไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ให้ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีเวรรายนั้นขออนุญาตต่อผู้บริหารหรือผู้รักษาราชการแทนเพื่อสับเปล่ียนหรือจัดให้เจ้าหน้าท่ีคนอื่นปฏิบัติหน้าท่ีเวรแทน 
 ๒. ตรวจดูแลสถานท่ีและทรัพย์สินของทางราชการให้อยู่ในความเรียบร้อย 
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 ๓. ตรวจดูแลมิให้บุคคลอื่นนอกจากเจ้าหน้าท่ีท่ีปฏิบัติตามค าส่ังพักค้างคืนในบริเวณโรงเรียนและห้ามมิให้บุคคลอื่นน าทรัพย์สินของทางราชการออกจากโรงเรียนเว้นแต่ได้รับ
อนุญาตจากผู้อ านวยการโรงเรียนหรือผู้รักษาราชการแทน 
 ๔. ตรวจตราดูแลมิให้บุคคลใดเสพของมึนเมา เล่นการพนัน หรือน าของมึนเมามาจ าหน่ายในโรงเรียนโดยเด็ดขาด 
 ๕. จัดท าบันทึกรายการปฏิบัติหน้าท่ีเวร โดยให้ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีเวรบันทึกเหตุการณ์ท่ีเกิดขึ้นแก่ทรัพย์สินและสถานท่ีราชการบันทึกรับจดหมายการรับโทรศัพท์ และหนังสือ
ราชการท่ีมาถึงโรงเรียน บันทึกการรับมอบเวร รวมท้ังเหตุการณ์อื่น ๆ อันสมควรและให้ผู้ตรวจเวรลงบันทึกการตรวจเวรด้วย 
 ๖. ในขณะปฏิบัติหน้าท่ีหากมีเหตุการณ์ผิดปกติมีเรื่องด่วนพิเศษท่ีอาจท าให้ทรัพย์สินหรือสถานท่ีราชการได้รับความเสียหายให้รายงานผู้บริหารทราบทันที หากมีเหตุการณ์
ร้ายแรงท่ีมีความจ าเป็นเร่งด่วนให้แจ้งเจ้าหน้าท่ีต ารวจท้องท่ีเพื่อด าเนินการระงับเหตุทันทีด้วย 
 ๗. ปฏิบัติหน้าท่ีตามท่ีได้รับมอบหมายและประสานงานกับเจ้าหน้าท่ีหรือเวรยามของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือต้องปฏิบัติหน้าท่ีร่วมกัน 

  ให้ผู้ท่ีได้รับการแต่งต้ังปฏิบัติหน้าท่ี ท่ีได้รับมอบหมายอย่างเต็มความสามารถเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและบรรลุผลตามเป้าหมาย เกิดประโยชน์สูงสุด ต่อทางราชการ  

ท้ังนี้  ต้ังแต่วันท่ี 11 เดือน มกราคม พ.ศ. ๒๕๖4 

  ส่ัง  ณ  วันท่ี 4 เดือน มกราคม พ.ศ. ๒๕๖4 
 
 
 
 

   (นายเอกพรต  สมุทธานนท์) 
     ผู้อ านวยการโรงเรียนปทุมวิไล 


